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SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA
DEL MUNICIPIO DESANTA MARIA DEL ORO JALISCO

MANUAL DE CONTABILIDAD

OBJETIVO GENERAL

Proporcionar a los empleados que laboran

en el Sistema DIF Municipal los elementos
técnicos basicos para la realizacion de las
actividades Administrativas, ademas de
precisar responsabilidades operativas para
la ejecucién, control y evaluacién de las
mismas y asi evitar en lo posible la
duplicidad de funciones.
Ademas permitira conocer el
funcionamiento interno de las Unidades
Administrativas,  principalmente en
cuanto a la descripcion de tareas,
ubicacion, requerimientos y puestos

responsables de su ejecucion.

MISION

Coordinar, vigilar y otorgar servicios de
Asistencia Social con calidad y calidez,
dirigidos estratégicamente a los grupos
vulnerables a través de Programas
preventivos y de atencion, dando mayor
énfasis  al Desarrollo  Humano
Individual y la Integracion Familiar
comunitaria, promoviendo los valores
en la familia e involucrando a la
sociedad, Instituciones y

Organizaciones Publicas y Privadas.

VISION

Llegar a todas las familias del Municipio de Santa Maria Del Oro y
que el Sistema Municipal DIF debe atender y lo necesiten, a través
de un trabajo integral y célido que les permita un desarrollo real y
sostenido, no soélo a solicitud del beneficiario, sino también
mediante el deseo del conocimiento. Sus auténticas necesidades,
anhelos y capacidades, logrando formar un vinculo armonioso y
permanente con base real en la dignidad del ser humano, que
rescate e incremente la estimulacion en si mismo, despierte el
sentimiento
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ASPECTOS GENERALES

La matriz de conversion es una tabla de relaciones entre Plan de Cuentas y los Clasificadores por Objeto
del Gasto, por Tipo de Gasto o el Clasificador por Rubro de Ingresos, permite que toda transaccion registrada
en los distintos momentos del ejercicio presupuestario, se transforme en un asiento de partida doble en la
contabilidad general.

En el caso de los Egresos, la matriz identifica la relacion que existe entre cada partida genérica del
Clasificador por Objeto de Gasto y el Clasificador por Tipo de Gasto, con las cuentas de cargo y abono del
Plan de Cuentas.

En el caso de los Ingresos, la matriz identifica la relacion que existe entre cada Tipo del Clasificador por
Rubro de Ingresos, pero como lo que se registra es un abono, permite identificar la cuenta de cargo.

Esta matriz bien disefiada viabiliza y asegura la produccion automatica de asientos contables o asientos,
libros y estados contables y presupuestarios.

Parrafo reformado DOF 27-09-2018

Para que los propdsitos de la citada matriz puedan cumplirse, entre los Clasificadores Presupuestarios
(por Objeto del Gasto y Tipo de Gasto, y por Rubros de Ingresos, respectivamente) y la Lista de Cuentas de la
Contabilidad debe existir una correspondencia que tiende a ser biunivoca. Es decir cada partida de objeto del
gasto y del rubro de ingresos, en su mayor nivel de desagregacion, se debe corresponder con una cuenta o
subcuenta contable.

DESCRIPCION Y ESTRUCTURA DE DATOS DE MATRICES

La operatividad del Sistema de Contabilidad requiere la interaccion de diversas matrices, todas ellas
coherentes y sustentadas en similares criterios, a fin de posibilitar el correcto registro presupuestario y
contable de la totalidad de las operaciones que se producen.

Dado que no en todos los casos son relevantes o significativos los mismos elementos para determinar el
impacto patrimonial de las transacciones, se disefian tablas especificas que rednen tipos de transacciones de
similar naturaleza y caracteristicas.

En general, y en concordancia con lo ya expresado, las matrices de conversién del Sistema de
Contabilidad son los instrumentos que permiten generar automaticamente los asientos contables de partida
doble, en forma relacionado a la gestion. De esta manera, todos los eventos propios o derivados de la gestion,
sean de indole presupuestaria, asi como las modificaciones, ajustes y regularizaciones asociados a éstos,
generan los registros presupuestarios y contables, al momento de verificarse el hecho.

Las matrices de conversion se definen considerando aquellos elementos que determinan el impacto
patrimonial de los eventos que se registran, determinando la vinculacion —en términos de cargos y abonos-
con las cuentas contables pertinentes.

Entre los principales elementos que se consideran para la definicion de las matrices se incluyen:
Clasificadores Presupuestarios de Ingresos por Rubros y por Objeto del Gasto, Clasificador por Tipo de



Para el registro contable, ademas de lo anterior, en el caso de los Bienes de Dominio Publico, es
necesario conocer a que categoria de bienes corresponde afectar. Dicha informacion, se obtiene a partir de
los Programas y Proyectos registrados en la “Cartera de Proyectos” e incluidos la “Clave” de cada uno de

ellos.

Las mencionadas particularidades se sefialan en la columna “Datos Complementarios”.

Objeto del Datos Cuenta Contable de

Tipo de Gasto
Gasto Complementarios Cargo Abono

A.2 MATRIZ DE PAGADO DE GASTOS

La Matriz Pagado de Egresos relaciona el medio de pago, con las cuentas del Plan de Cuentas, la cuenta
del debe sera la cuenta del haber del asiento del devengado de egresos, la cuenta del haber esta definida por
el medio de pago:

. Si es efectivo la cuenta sera Caja.

) Si se trata de pago por Bancos, mediante cheque o transferencia bancaria, la cuenta surgir4 de
relacionar el medio de pago con la moneda.

Obijeto del Cuenta Contable de
Medio de Pago Moneda
Sekle Cargo Abono

B.1 MATRIZ INGRESOS DEVENGADOS

La matriz de Ingresos Devengados relaciona el Tipo de Ingreso del Clasificador por Rubros de Ingresos
con el Plan de Cuentas, el cédigo del Tipo de Ingreso determina la cuenta contable de abono; en los casos en
gue no sea posible determinar la cuenta contable de abono de Ingreso, como es el caso de Aprovechamientos
Patrimoniales, deberd relacionarse con la cuenta contable que corresponda.

Parrafo reformado DOF 27-09-2018

Con respecto a las particularidades relacionadas a la recaudacién o cobro de los Ingresos, adicionalmente
al Tipo de Ingreso, cuenta por cobrar o documento fuente, se reflejan en la matriz a través de la columna
“Caracteristicas”.

Parrafo reformado DOF 27-09-2018

Cuenta Contable de

Tipo de Ingresos Caracteristicas
Cargo Abono

Cuadro reformado DOF 27-09-2018

B.2 MATRIZ INGRESOS RECAUDADOS

La Matriz de Ingresos Recaudados relaciona el Tipo de Ingreso y el medio de recaudacion o percepcion de
los ingresos, la cuenta del abono sera la cuenta del cargo del asiento del devengado de ingresos.

Parréafo reformado DOF 27-09-2018



El medio de recaudacion indica cudl sera la cuenta de cargo o debe del asiento.
Parrafo reformado DOF 27-09-2018

. Si la recaudacion se realiza a través de Bancos, ya sea por cheques, transferencias o depdsito de
efectivo, la cuenta surgira de relacionar el medio de pago con la moneda.

o Si la recaudacion se realiza a través de ventanillas recaudadoras la cuenta sera Efectivo.

Punto reformado DOF 27-09-2018

Medio de Cuenta Contable de
Tipo de Ingreso Caracteristicas Recaudacion o
Percepcién Gy Hoee

Cuadro reformado DOF 27-09-2018

En aquellos casos en que no se afecte una cuenta por cobrar previamente, es decir, se reconoce el
ingreso hasta su obtencidn, deben registrarse simultineamente las etapas de devengado y recaudado al
momento de éste Ultimo. En estos casos, las dos matrices: Ingresos Devengados e Ingresos Recaudados,
operan en forma simultanea, generando los asientos correspondientes en el mismo momento.

Parrafo reformado DOF 27-09-2018
B.3 MATRIZ DE INGRESOS DEVENGADOS Y RECAUDADOS SIMULTANEOS

Numeral adicionado DOF 27-09-2018

La Matriz de Ingresos Devengados y Recaudados Simultaneos relaciona el Tipo de Ingreso con la cuenta
contable de Ingresos y el medio de recaudacién o percepcion, son casos en los que se reconocera el ingreso
hasta su obtencion.

Parrafo adicionado DOF 27-09-2018

El cddigo del Tipo de Ingreso determina la cuenta contable de abono; en los casos en que no sea posible
determinar la cuenta contable de abono a través del Ingreso, como es el caso de Financiamientos, debera
relacionarse con la cuenta contable que corresponda.

Parrafo adicionado DOF 27-09-2018

Medio de Cuenta Contable de
Tipo de Ingreso | Recaudacion o
Percepcion

Cargo Abono

Cuadro adicionado DOF 27-09-2018



A.1 MATRIZ DEVENGADO DE GASTOS

Tipo o Cuentas Contables
COG Nombre del COG Caracteristicas
Gasto Cargo Cuenta Cargo Abono | Cuenta Abono
111 | Dietas 1 5111 Remuneraciones al Personal de caracter 2111 Servicios Personales
Permanente Corto Plazo
112 | Haberes 1 5111 Remuneraciones al Personal de caracter 2111 Servicios Personales
Permanente Corto Plazo
113 | Sueldos base al personal permanente 1 5111 Remuneraciones al Personal de caracter 2111 Servicios Personales
Permanente Corto Plazo
Remuneraciones por adscripcion Remuneraciones al Personal de caracter Servicios Personales
114 : 1 51.11 2111
laboral en el extranjero Permanente Corto Plazo
. - . Remuneraciones al Personal de caracter Servicios Personales
121 | Honorarios asimilables a salarios 1 51.1.2 Transitorio 2111 Corto Plazo
Remuneraciones al Personal de caracter Servicios Personales
122 | Sueldos base al personal eventual 1 5.1.1.2 Transitorio 2.1.11 Corto Plazo
Retribuciones por servicios de caracter Remuneraciones al Personal de caracter Servicios Personales
123 ; 1 5.1.1.2 o 2111
social Transitorio Corto Plazo
Retribucion a los representantes de los Remuneraciones al Personal de caracter Servicios Personales
124 | trabajadores y de los patrones en la 1 5.1.1.2 L 2111 )
Yy o Transitorio Corto Plazo
Junta de Conciliacion y Arbitraje
Primas por afios de servicios efectivos Remuneraciones Adicionales y Servicios Personales
131 1 5.1.1.3 ) 21.1.1
prestados Especiales Corto Plazo
Primas de vacaciones, dominical y Remuneraciones Adicionales y Servicios Personales
132 g . ~ 1 5.1.1.3 ) 21.1.1
gratificacién de fin de afio Especiales Corto Plazo
133 | Horas extraordinarias 1 5113 Remuneracmnes Adicionales y 2111 Servicios Personales
Especiales Corto Plazo
134 | Compensaciones 1 5113 Remuneraciones Adicionales y 2111 Servicios Personales
Especiales Corto Plazo
135 | Sobrehaberes 1 5113 Remuneraciones Adicionales y 2111 Servicios Personales
Especiales Corto Plazo
Asignaciones de técnico, de mando . . .
L ’ Lo Remuneraciones Adicionales y Servicios Personales
136 | por comision, de vuelo y de técnico 1 5.1.1.3 Especiales 2111 Corto Plazo
especial
137 | Honorarios especiales 1 5113 Remuneraciones Adicionales y 2111 Servicios Personales
Especiales Corto Plazo
Participaciones por vigilancia en el . - - ’
138 | cumplimiento de las leyes y custodia 1 5.1.1.3 Remuneraciones Adicionales y 2111 Servicios Personales
Especiales Corto Plazo
de valores
. ! . . . Servicios Personales
141 | Aportaciones de seguridad social 1 5.1.1.4 Seguridad Social 2111 Corto Plazo
142 | Aportaciones a fondos de vivienda 1 5114 Seguridad Social 2111 Servicios Personales
Corto Plazo
143 | Aportaciones al sistema para el retiro 1 5.1.1.4 Seguridad Social 2111 Servicios Personale:
Corto Plazo
144 | Aportaciones para seguros 1 5114 Seguridad Social 2111 Servicios Personale:
Corto Plazo
151 Cuotas para el fondo de ahorro y fondo 1 5115 Otras,pr'estamones sociales y 2111 Servicios Personales
de trabajo econdmicas Corto Plazo
152 | Indemnizaciones 1 5115 Otras,pr_estauones sociales y 2111 Servicios Personales
econémicas Corto Plazo
153 | Prestaciones y haberes de retiro 1 5.1.15 Otras’pr'estamones sociales y 2111 Servicios Personale:
econdmicas Corto Plazo
154 | Prestaciones contractuales 1 5115 Otras'pr_estamones sociales y 2111 Servicios Personales
economicas Corto Plazo
Apoyos a la capacitacion de los Otras prestaciones sociales y Servicios Personales
155 ) P 1 5.1.15 o 2111
servidores publicos econdmicas Corto Plazo
159 Otras,pr_estacmnes sociales y 1 5115 Otras,pr_estauones sociales y 2111 Servicios Personales
economicas economicas Corto Plazo
171 | Estimulos 1 5.1.1.6 Pago de estimulos a servidores publicos | 2.1.1.1 | Servicios Personales
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Tipo - Cuentas Contables
COG Nombre del COG Caracteristicas
Gasto Cargo Cuenta Cargo Abono [ Cuenta Abono
Corto Plazo
172 | Recompensas 1 5.1.1.6 Pago de estimulos a servidores publicos | 2.1.1.1 Servicios Personales
Corto Plazo
211 Mate_rle_lles, Utiles y equipos menores 1 5121 Materiales de Adrplnlstram_or_]‘ Emision de 2.1.1.2 | Proveedores por Pag
de oficina documentos y Articulos Oficiales ;
212 Materlales_ y Utiles de impresion y 1 5121 Materiales de Adrplnlstram_or_]‘ Emision de 2.1.1.2 | Proveedores por Pag
reproduccion documentos y Articulos Oficiales ;
213 | Material estadistico y geografico 1 5.1.2.1 Materiales de Admlnlstram_orj, Emision de 2.1.1.2 | Proveedores por Pag
documentos y Articulos Oficiales
Materiales, Utiles y equipos menores . - i —
214 | de tecnologias de la informacion y 1 5121 Materiales de Adrplnlstram_or_], Emision de 2.1.1.2 | Proveedores por Pa
S documentos y Articulos Oficiales
comunicaciones
215 | Material impreso e informacion digital 1 5.1.2.1 Materiales de Adrplnlstram_orj, Emision de 2.1.1.2 | Proveedores por Pag
documentos y Articulos Oficiales
216 | Material de limpieza 1 5.1.2.1 Materiales de Admlnlstrau_orj, Emision de 2.1.1.2 | Proveedores por Pag
documentos y Articulos Oficiales >
) - o Materiales de Administracion, Emision de
217 | Materiales y Utiles de ensefianza 1 5121 documentos y Articulos Oficiales 2.1.1.2 | Proveedores por Pag
Materiales para el registro e Materiales de Administracién, Emision de
218 identificacién de bienes y personas 1 5121 documentos y Articulos Oficiales 2.1.1.2 | Proveedores por Pa
221 | Productos alimenticios para personas 5.1.2.2 Alimentos y Utensilios 2.1.1.2 | Proveedores por Pag
222 | Productos alimenticios para animales 5.1.2.2 Alimentos y Utensilios 2.1.1.2 | Proveedores por Pag
Utensilios para el servicio de . .
223 alimentacion 1 5122 Alimentos y Utensilios 2.1.1.2 | Proveedores por Pag
Productos alimenticios, agropecuarios Materias Primas v Materiales de
231 |y forestales adquiridos como materia 1 5.1.2.3 " y Materiales 2.1.1.2 | Proveedores por Pag
prima Produccién y Comercializacion
Insumos textiles adquiridos como Materias Primas y Materiales de
232 materia prima 1 5123 Produccién y Comercializacion 21.1.2 | Proveedores por Pa
Productos de papel, cartdn e impresos Materias Primas y Materiales de
233 adquiridos como materia prima 1 5123 Produccién y Comercializacion 21.1.2 | Proveedores por Pa
Combustibles, lubricantes, aditivos, Materias Primas v Materiales de
234 | carbény sus derivados adquiridos 1 5.1.2.3 " y Materiales 2.1.1.2 | Proveedores por Pag
S Produccién y Comercializacion
como materia prima
Productos quimicos, farmacéuticos y Materias Primas y Materiales de
235 gﬁrlna:oratono adquiridos como materia 1 5.1.2.3 Produccion y Comercializacion 2.1.1.2 | Proveedores por Pag
Productos metalicos y a base de Materias Primas y Materiales de
236 | minerales no metdlicos adquiridos 1 5.1.2.3 - y Materiales 2.1.1.2 | Proveedores por Pag
S Produccion y Comercializacion ’
como materia prima
237 Productos_ qle cuero, piel, pla_lstlcc_J y 1 5123 Materlas_ Prlmas y Ma_terlale_s’ de 2.1.1.2 | Proveedores por Pag
hule adquiridos como materia prima Produccion y Comercializacion ;
Mercancias adquiridas para su Materias Primas y Materiales de
238 Comercializacion 1 5123 Produccion y Comercializacion 21.1.2 | Proveedores por Pa
239 Otros_prod_uctos adquiridos como 1 5123 Materlas_ Prlmas y Mqterlale§ de 2.1.1.2 | Proveedores por Pa
materia prima Produccion y Comercializacion
241 | Productos minerales no metalicos 1 5.1.24 Materiales y Articulos de Construccion y 2.1.1.2 | Proveedores por Pa
de reparacion
242 | Cemento y productos de concreto 1 5.1.24 l(\j/laterlales y Articulos de Construccion y 2.1.1.2 | Proveedores por Pa
e reparacion
243 | Cal, yeso y productos de yeso 1 5.1.24 l(\j/laterlales y Articulos de Construccion y 2.1.1.2 | Proveedores por Pa
e reparacion
Materiales y Articulos de Construccion y
244 | Madera y productos de madera 1 5.1.24 de reparacion 2.1.1.2 | Proveedores por Pag
L L Materiales y Articulos de Construccion y
245 | Vidrio y productos de vidrio 1 5.1.24 de reparacion 2.1.1.2 | Proveedores por Pag
246 | Material eléctrico y electrénico 1 5.1.24 Materiales y Articulos de Construccion y 2.1.1.2 | Proveedores por Pa
de reparacion
247 | Articulos metélicos para la 1 5124 Materiales y Articulos de Construcciény |2.1.1.2 | Proveedores por Pa
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Tipo - Cuentas Contables
COG Nombre del COG Caracteristicas
Gasto Cargo Cuenta Cargo Abono [ Cuenta Abono
construccion de reparacion
248 | Materiales complementarios 1 5.1.24 (I;/Iaterlales y Articulos de Construccion y 2.1.1.2 | Proveedores por Pag
e reparacion
249 Otros mat'e'rlales y artl(_:glos de 1 5124 Materiales y Articulos de Construccion y 2.1.1.2 | Proveedores por Pag
construccion y reparacion de reparacion ;
251 | Productos quimicos basicos 1 5.1.25 Productos Quimicos, Farmacéuticos y de 2.1.1.2 | Proveedores por Pa
Laboratorio
259 Fertlllza,mt'es, pesticidas y otros 1 5125 Productos_, Quimicos, Farmacéuticos y de 2.1.1.2 | Proveedores por Pag
agroquimicos Laboratorio ;
253 | Medicinas y productos farmacéuticos 1 5.1.25 Productos_, Quimicos, Farmaceuticos y de 2.1.1.2 | Proveedores por Pa
Laboratorio
254 Ma}te_rlales, accesorios y suministros 1 5125 Productos Quimicos, Farmacéuticos y de 2.1.1.2 | Proveedores por Pag
médicos Laboratorio ;
255 Materiales, accesorios y suministros 1 5125 Productos_ Quimicos, Farmacéuticos y de 2.1.1.2 | Proveedores por Pag
de laboratorio Laboratorio ;
256 Flb_ras sintéticas, hules, plasticos y 1 5125 Productos Quimicos, Farmacéuticos y de 2.1.1.2 | Proveedores por Pag
derivados Laboratorio ;
259 | Otros productos quimicos 1 5.1.2.5 Productos Quimicos, Farmacéuticos y de 2.1.1.2 | Proveedores por Pag
Laboratorio
261 | Combustibles, lubricantes y aditivos 1 5.1.2.6 Combustibles, Lubricantes y Aditivos 2.1.1.2 | Proveedores por Pag
262 | Carbény sus derivados 5.1.2.6 Combustibles, Lubricantes y Aditivos 2.1.1.2 | Proveedores por Pag
271 | Vestuario y uniformes 1 5.1.2.7 Vestuar_lcr), Blangos, Prendas (.je 2.1.1.2 | Proveedores por Pag
Proteccion y Articulos Deportivos
279 Prendas de seguridad y proteccion 1 5127 Vestuar}g, Blanqos, Prendas gJe 2.1.1.2 | Proveedores por Pag
personal Proteccion y Articulos Deportivos )
273 | Articulos deportivos 1 5.1.2.7 Vestuar_lg, Blanqos, Prendas _de 2.1.1.2 | Proveedores por Pag
Proteccidn y Articulos Deportivos
274 | Productos textiles 1 5.1.2.7 Vestuar_ig, Blanqos, Prendas _de 2.1.1.2 | Proveedores por Pag
T Proteccidn y Articulos Deportivos e ;
275 Blancos y otros producto_s textiles, 1 5127 Vestuar]c’), Blanqos, Prendas Qe 2.1.1.2 | Proveedores por Pag
excepto prendas de vestir Proteccion y Articulos Deportivos S
281 | Sustancias y materiales explosivos 1 5.1.2.8 Materiales y suministros para Seguridad |2.1.1.2 | Proveedores por Pa
282 | Materiales de seguridad publica 1 5.1.2.8 Materiales y suministros para Seguridad |2.1.1.2 | Proveedores por Pa
Prendas de proteccion para seguridad . . .
283 pablica y nacional 1 5.1.2.8 Materiales y suministros para Seguridad | 2.1.1.2 | Proveedores por Pag
291 | Herramientas menores 1 5.1.29 Herramientas, Refacciones y Accesorios 2.1.1.2 | Proveedores por Pag
menores ‘
292 Refgguones y accesorios menores de 1 5129 Herramientas, Refacciones y Accesorios 2.1.1.2 | Proveedores por Pag
edificios menores ;
Refacciones y accesorios menores de Herramientas, Refacciones y Accesorios
293 | mobiliario y equipo de administracion, 1 5.1.29 menores ! y 2.1.1.2 | Proveedores por Pag
educacional y recreativo
Refacciones y accesorios menores de Herramientas, Refacciones y Accesorios
294 | equipo de computo y tecnologias de la 1 5.1.2.9 menores ' y 2.1.1.2 | Proveedores por Pag
informacién
Refacciones y accesorios menores de . . .
295 | equipo e instrumental médico y de 1 5.1.29 Herramientas, Refacciones y Accesorios 2.1.1.2 | Proveedores por Pag
| menores
laboratorio
206 Ref:_;\cmones y accesorios menores de 1 51209 Herramientas, Refacciones y Accesorios 2.1.1.2 | Proveedores por Pag
equipo de transporte menores
297 Refgcuones y accesorios menores de 1 5.1.2.9 Herramientas, Refacciones y Accesorios 2.1.1.2 | Proveedores por Pa
equipo de defensa y seguridad menores )
298 Refacqoqes Y accesorios menores de 1 5.1.2.9 Herramientas, Refacciones y Accesorios 2.1.1.2 | Proveedores por Pag
maquinaria y otros equipos menores
299 Refacc_lones y accesorios menores 1 51209 Herramientas, Refacciones y Accesorios 2112 | Proveedores por Pa
otros bienes muebles menores ;
311 | Energia eléctrica 1 5.1.3.1 Servicios Basicos 2.1.1.2 | Proveedores por Pag
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